
 
 
   
 
 

 

Stellenausschreibung: Kaufmännische BürokraŌ (m/w/d) in Vollzeit 

Wir sind ein erfolgreiches Familienunternehmen aus Heusenstamm, das seit über 50 Jahren mit LeidenschaŌ 
hochwerƟge Lammfellprodukte herstellt und vertreibt. Neben unserem Onlinehandel liegt ein besonderer Schwerpunkt 
auf der MaßanferƟgung von Sitzbezügen für Wohnmobile. Für unser Team suchen wir ab sofort eine engagierte 
Unterstützung, die Freude an einem abwechslungsreichen TagesgeschäŌ hat. 

 

Ihre Aufgaben: 

 Kunden- & Händlerbetreuung: Sie sind die erste Anlaufstelle für unsere Kunden und Händler – ob per Telefon, E-
Mail oder im persönlichen Gespräch. 

 AuŌragsmanagement: Sie begleiten AuŌräge eigenständig von der ersten Beratung über die Angebotserstellung 
bis hin zur Rechnungsstellung. 

 BüroorganisaƟon: Sie halten die Fäden in der Hand und sorgen für eine strukturierte administraƟve Abwicklung. 

 E-Commerce Support: Sie unterstützen akƟv bei der Abwicklung unserer Online-Bestellungen. 

 LösungsorienƟerung: Sie erkennen Herausforderungen im TagesgeschäŌ eigenständig und finden passende 
Lösungen. 

Ihr Profil: 

 QualifikaƟon: Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare 
QualifikaƟon. 

 IT-Kenntnisse: Der sichere Umgang mit MS Office ist für Sie selbstverständlich; idealerweise haben Sie bereits 
Erfahrung mit JTL oder Kenntnisse im Onlinehandel. 

 Arbeitsweise: Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und behalten auch bei hoher Belastung den Überblick. 

 Persönlichkeit: Sie sind kommunikaƟonsstark, teamfähig und schätzen ein flexibles Arbeitsumfeld. 

Das bieten wir Ihnen: 

 Umfeld: Eine abwechslungsreiche TäƟgkeit in einem herzlichen Familienunternehmen. 

 Kultur: Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein moderner Arbeitsplatz. 

 Sicherheit: Eine unbefristete Vollzeitstelle mit leistungsgerechter Vergütung. 

 

Werden Sie Teil unseres Teams! 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräŌige Bewerbung (inkl. EintriƩstermin und Gehaltsvorstellung) per E-Mail an: 

info@reissner-lammfelle.de  

Reissner GmbH & Co. KG Ansprechpartner: Herbert Reissner / Peter Reissner 

Seligenstädter Grund 5, 63150 Heusenstamm Web: www.lammfell-onlineshop.de  

 


